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Apresentacgao

A Universidade Federal de Pelotas (UFPel) apresenta seu Manual para elaboracdo de
Trabalhos Académicos: Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacado (TCC) e

de Especializacdo (TCCP), com adaptacdes para esta Instituicdo, aprovado pelo COCEPE. Tem

como principal objetivo padronizar sua producéo cientifica. Os critérios utilizados em sua elaboracao
sdo provenientes das Normas Técnicas que tratam da Documentagdo e Informacéo editadas pela

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT online, acesso pelo proxy da UFPel).

Trabalhos académicos — Apresentacéo (NBR 14724)

A estrutura dos trabalhos académicos compreende duas partes: parte externa e parte

interna . A parte externa é composta de: capa e lombada. A parte interna é composta de: elementos

pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais, divididos em duas categorias: obrigatérios
e opcionais.


http://abntcolecao.com.br/ufpel
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Elementos que comp8e um Trabalho Académico

->Capa (obrigatério)
->Lombada (opcional)

- Elementos Pré - Textuais
. Folha de Rosto (Obrigatério) = Ficha catalografica

. Errata (Opcional)

. Folha de Aprovacao _(Obrigatorio)

. Dedicatoéria (Opcional)

. Agradecimentos (Opcional)

. Epigrafe (Opcional)

. Resumo_ (Obrigatério)

. Resumo em Lingua Estrangeira _ (Obrigatério)
. Lista de Figuras (Opcional)

. Lista de Tabelas (Opcional)

. Lista de Abreviaturas e Siglas (Opcional)
. Lista de Simbolos (Opcional)

. Sumaério_(Obrigatério)

-Elementos Textuais
. Introducdo (Obrigatdrio)
. Desenvolvimento _ (Capitulos) (Obrigatério)
. Conclusdo ou Consideracdes Finais __ (Obrigatério)

->Elementos Pés-Textuais
. Referéncias (Obrigatério)
. Glossério (Opcional)
. Apéndices (Opcional)
. Anexos (Opcional)
«  indice (Opcional)

Niveis de Descricdo para elaboracédo dos Trabalhos A cadémicos
Normas Gerais de Citacéo

Notas de Rodapé

Normas Gerais de Apresentacdo Grafica

Exemplos de Referéncias

Numeracao Progressiva
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Niveis de descricdo

Verifique junto ao Coordenador de seu Curso ou seu Orientador qual nivel de descricdo vocé deve
utilizar para a elaboracéo de seu trabalho académico. Opte por um dos niveis de descricdo a seguir:

Nivel de Descricdo Tradicional

Nivel de Descricdo em Capitulos

Nivel de Descricdo em Capitulos ndo convencionais
Nivel de Descricdo em Artigos

Regras gerais

Informe-se junto ao seu Curso de Graduagdo ou Programa de Pds-Graduagdo  para a escolha do
Nivel de Descrigdo e, se necessario, a impressao de copias

A Biblioteca néo recebe cépia impressa. Para integrar o acervo da Biblioteca devera ser entregue
somente uma copia _em meio digital, a qual sera disponibilizada nas Bases de Dados, Pergamum
(Acervo das Bibliotecas da UFPel), TEDE (Teses e Dissertacdes) da UFPel e Biblioteca Digital de
Dissertacdes e Teses do IBICT, juntamente com o Termo de Autorizacdo para inserir Trabalho
Académico nas Bases de Dados da UFPel.



http://pergamum.ufpel.edu.br
http://pergamum.ufpel.edu.br
http://www.ufpel.edu.br/tede
http://bddt.ibict.br
http://bddt.ibict.br
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Capa

Elemento obrigatdrio. Deve ser confeccionada conforme as versdes abaixo.

Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial tamanho 12, centralizados, em negrito e
entrelinhas de 1,5cm.

Versdo impressa: encadernacdo em brochura com lombada e logotipo. - Modelo de Capa Impressa

Versao em CD - Modelo de Capa para CD
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Lombada
Elemento obrigatério. Utilizada para capa em versao impressa.

Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial tamanho 12 e em negrito.

Modelo de Lombada
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Folha de Rosto

Elemento obrigatdrio. Devem constar os dados necessarios a identificacdo do trabalho, a identificacédo
da natureza e a finalidade do trabalho académico.

Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial tamanho 12, centralizados, apenas autor e
titulo, em negrito e entrelinhas de 1,5cm. A natureza do trabalho deve ser com espacamento simples

e recuado 7cm da margem esquerda.

Modelo de Folha de Rosto para Tese
Modelo de Folha de Rosto para Dissertacdo
Modelo de Folha de Rosto para Trabalho de Conclusao de Curso
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Ficha catalografica

Quando finalizado o trabalho, deve ser solicitada no Programa de Gerac¢éo de Fichas do Sistema de
Bibliotecas da UFPel em: http://sisbi.ufpel.edu.br/?p=reqFicha

Sua localizagéo € no verso da folha de rosto para versao impressa ou apos a folha de rosto na versao
digital.

Deve ser redigida em fonte Arial, 10, com margem alinhada a esquerda e entrelinhas simples.

Consulte os trabalhos académicos da UFPel em: http://www.ufpel.edu.br/tede/ ou
http://pergamum.ufpel.edu.br


http://sisbi.ufpel.edu.br/?p=reqFicha
http://www.ufpel.edu.br/tede/
http://pergamum.ufpel.edu.br
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Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida e colada logo apés a folha de rosto, constituida pela referéncia

do trabalho e pelo texto da errata.
Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial tamanho 12, titulo centralizado, sem
indicativo numérico, texto justificado e entrelinhas de 1,5cm.

Modelo de Errata
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Folha de Aprovacao

Elemento obrigatdrio. Deve ser preenchida com os dados do trabalho e data de aprovacéo.

Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial tamanho 12, centralizados. A natureza do
trabalho em texto justificado, com espagamento entrelinhas simples. O titulo deste elemento pré-

textual ndo deve constar na folha.

Modelo de Folha de Aprovacdo para Tese
Modelo de Folha de Aprovacao para Dissertacdo
Modelo de Folha de Aprovacao para Trabalho de Concl

usao de Curso
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Dedicatoria
Elemento opcional. O autor presta homenagem ou dedica seu trabalho a alguém.

Deve ser redigida em fonte Arial tamanho 12. Se curta, recuar na margem de 6 cm e no meio da
folha. Se longa, texto justificado, entrelinhas de 1,5cm e paragrafo de 1,25. O titulo deste elemento

pré-textual ndo deve constar na folha.

Modelo de Dedicatéria para Tese, Dissertacdo e Trab alho de Conclusdo de Curso
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Agradecimentos
Elemento opcional. Sdo colocadas manifestacdes de reconhecimento a pessoas e instituicbes que

colaboraram e foram importantes para a execuc¢éo do trabalho.

Deve ser redigido em fonte Arial tamanho 12, titulo centralizado, sem indicativo numérico, texto
justificado, entrelinhas de 1,5cm e paragrafo de 1,25. Se curta, € permitido recuar na margem de 6

cm e no meio da folha.
Modelo de Agradecimentos para Tese, Dissertacdo e T rabalho de Conclusédo de Curso
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Epigrafe
Elemento opcional. De acordo com ABNT NBR 10520, constitui-se numa citacdo, seguida de
indicacdo de autoria, que bem caracteriza a linha de pensamento abordada pelo autor. Pode ocorrer

também no inicio de cada capitulo, mas é opcional.
Deve ser redigido em fonte Arial tamanho 10, em itélico, entrelinhas de 1,5cm, recuada na margem

de 6 cm e no meio da folha. Entre aspas quando for menos de trés linhas. O titulo deste elemento
pré-textual ndo deve constar na folha.

Modelo de Epigrafe para Tese, Dissertacdo e Trabalh o de Conclusdo de Curso
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Resumo

!

Elemento obrigatério. Conforme ABNT NBR 6028, “é a apresentacdo concisa dos pontos relevantes
de um documento”. Deve ter de 150 a 500 palavras. Deve ser redigido em paragrafo Unico, com verbo
na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Deve ser composto de uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas e ndo de enumeracédo de topicos. Deve ressaltar o objetivo, o resultado e as
conclus@es do trabalho, assim como o método e a técnica empregada em sua elaboragéo. Deve-se
evitar: abreviaturas, simbolos, férmulas, equacfes e diagramas. Redigir a referéncia do trabalho
antes do resumo’. Citar as palavras-chave apds o resumo, precedidas da expressdo “Palavras-
Chave:”. Este capitulo ndo deve constar no sumario.

A formatacdo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial tamanho 12, entrelinhas
simples, titulo centralizado, sem indicativo numérico e texto justificado, em paragrafo Gnico. A
referéncia citada acima do resumo deve ser redigida em fonte Arial tamanho 12, entrelinhas simples,
texto em margem alinhada a esquerda. Para as Palavras-Chave, redigi-las em letras minusculas,
separadas por ponto e virgula.

Modelo de Resumo para Tese, Dissertacdo e Trabalho  de Conclusédo de Curso

! Adotado na UFPel como elemento de localizac&o correta do referido trabalho.
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Abstract

Elemento obrigatério. Abstract, se em Lingua Inglesa ou a lingua escolhida pelo Curso de
Graduacéo ou Programa de Pos-Graduagédo. Deve conter todos os dados do resumo traduzido para
lingua estrangeira, inclusive a referéncia. Este capitulo ndo deve constar no sumario.

A formatagdo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial tamanho 12, entrelinhas
simples, titulo centralizado, sem indicativo numérico e texto justificado, em paragrafo dnico. A
referéncia citada acima do resumo deve ser redigida em fonte Arial tamanho 12, entrelinhas simples,
texto em margem alinhada a esquerda. Para as Palavras-Chave, redigi-las em letras minUsculas,
separadas por ponto e virgula.

Modelo de Abstract para Tese, Dissertacao e Trabalh o de Conclusdo de Curso
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Lista de Figuras

!

Elemento opcional. Apresenta os elementos de apoio ao texto: Figurasl, com suas respectivas
paginacoes.

Elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado pela palavra
Figura com seu numero especifico, a legenda iniciada pelo tipo de figura a que se refere e respectivo
namero da pagina. Este capitulo ndo deve constar no sumario.

Quando em quantidade expressiva, recomenda-se a elaboragcdo de lista prépria para cada tipo de
Figura (Lista de Desenhos, Lista de Esquemas, Lista de Fluxogramas, Lista de Fotografias, Lista de
Gréficos, Lista de Mapas, Lista de Organogramas, Lista de Plantas, Lista de Quadros, Lista de
Retratos e outras).

Todo o conteddo deve ser redigido em fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas de 1,5cm e titulo
centralizado, sem indicativo numérico.

Modelo de Lista de Figuras para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso

! O Comité Técnico decidiu pela continuidade do uso da palavra Figura para as todas ilustragdes dos trabalhos académicos
produzidos pela Universidade, como facilitador de seu uso.
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Conforme a ABNT NBR 14724, “sado elementos de apoio ao texto”. As figuras (=ilustracdes)
apresentam-se das seguintes formas: quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, organogramas,
fluxogramas, esquemas, desenhos e outros.

Regras gerais:

a)
b)

as figuras devem ser relacionadas em lista propria;

as figuras devem estar localizadas, o mais proximo possivel, do texto onde sédo
mencionadas pela primeira vez;

as figuras devem ter seu quadro fechado, tanto na horizontal, como na vertical;

as legendas das figuras devem estar localizadas abaixo das mesmas;

as legendas das figuras devem ter seus textos precedidos da palavra Figura mais seu
ndmero arabico sequencial;

as legendas das figuras devem iniciar pela designacdo da palavra que caracteriza a
figura. Exemplos:

Figura 1 - Fotografia de Luis Fernando Verissimo

Figura 2 - Grafico da distribuicdo da idade dos estudantes do ensino médio;

as legendas das figuras ndo devem ter sua continuacdo na pagina seguinte;

a fonte (citacdo de forma abreviada contendo: autor, data e paginacdo) deve ser
mencionada, logo apés a legenda da figura, quando extraida de outra fonte publicada;

no capitulo Referéncias incluir os dados completos da fonte da figura.

A formatag&o da legenda da figura e da fonte deve ser fonte Arial tamanho 10, entrelinhas simples e
texto justificado.

Exemplo de Figuras

Exemplo de Citacdo de Figuras

! 0 comité Técnico decidiu pela continuidade do uso da palavra Figura para as todas ilustracdes dos trabalhos académicos
produzidos pela Universidade, como facilitador de seu uso.
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Lista de Tabelas

Elemento opcional. Apresenta os elementos de apoio ao texto: Tabelas, com suas respectivas
paginacdes. Este capitulo ndo deve constar no sumario.

Todo o contetudo deve ser redigido em fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas de 1,5cm e titulo
centralizado, sem indicativo numérico.

Modelo de Lista de Tabelas para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso




WERs,,

o

E(EDEQ‘(%
AYER
L

.‘s,ufﬁ".
Tabelas

Conforme a ABNT NBR 14724, “sédo elementos de apoio ao texto”.

Regras gerais:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
)

h)
i)

)

as tabelas devem ser relacionadas em lista propria;

as tabelas devem estar localizadas, o mais proximo possivel, do texto onde sao
mencionadas pela primeira vez;

as tabelas devem ser padronizadas de acordo com o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE). Consulte a padronizacdo das tabelas no endereco eletrbnico:
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/ GEBIS%20-%20RJ/normastabular.pdf;

os titulos das tabelas devem estar localizados acima das mesmas;

os titulos das tabelas devem ter seus textos precedidos da palavra Tabela seguidos do
namero arabico sequencial,

utilizam-se fios horizontais e verticais, para separar os titulos das colunas no cabecalho,
fechando-as na parte inferior. Sdo abertas na lateral;

se o tamanho for maior que o formato A4, deve ser continuada na folha seguinte e, nesse
caso, ndo delimitar por traco horizontal na parte inferior;

tabelas mais largas do que a folha, deve ser usado o recurso paisagem;

a fonte (citacdo de forma abreviada contendo: autor, data e paginacdo) deve ser
mencionada no rodapé da mesma, apés o fio de fechamento, quando extraida de outra
fonte publicada;

no capitulo Referéncias incluir os dados completos da fonte da tabela;

A formatacdo do titulo da tabela e da fonte deve ser fonte Arial tamanho 10, entrelinhas simples e
texto justificado.

Exemplo de Tabela

Exemplo de Citacdo de Tabela



http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS%20-20RJ/normastabular.pdf
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Lista de Abreviaturas e Siglas

!

Elemento opcional. Sdo usadas para evitar a repeticdo de palavras utilizadas com freqiiéncia no
decorrer do texto. A abreviatura deve compor uma lista, em ordem alfabética, com a indicacdo por
extenso de seu significado. Este capitulo ndo deve constar no sumario.

As abreviaturas e siglas devem ser precedidas do nome por extenso, quando aparecem no texto pela
primeira vez. Os nomes geograficos sdo utilizados sempre por extenso, exemplo: Sdo Paulo, Rio de
Janeiro, Pernambuco. Abre-se uma excec¢ao aos paises conhecidos universalmente pela abreviatura,
exemplo: UK (Reino Unido) ou EUA/ USA (Estados Unidos). Nas referéncias os meses do ano devem
ser abreviados, segundo Tabela de Abreviatura dos Meses de acordo com a lingua de origem. As
abreviaturas das edi¢fes séo indicadas a partir da segunda edi¢do, exemplo: 4. ed., 23. ed., etc.

Todo o conteddo deve ser redigido em fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas de 1,5cm e titulo
centralizado, sem indicativo numérico.

Modelo de Lista de Abreviaturas e Siglas para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de
Curso
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Lista de Simbolos

Elemento opcional. Sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma ac¢éo. Elaborada de acordo
com a ordem apresentada no texto, com o devido significado. Este capitulo ndo deve constar no

sumario.

A formatacao deve ser redigida em fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas de 1,5cm e titulo centralizado,
sem indicativo numérico.

Modelo de Lista de Simbolos para Tese, Dissertacao e Trabalho de Conclusdo de Curso
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Sumario

Elemento obrigatério. Conforme ABNT NBR 6027, “é a enumeracéo das se¢Bes de uma publicacgéo,
na mesma ordem e grafia do texto ”. Sua localizagdo é como ultimo elemento pré-textual. Se mais
de um volume, o sumario deve ser incluido em todos os volumes, de forma que se tenha
conhecimento de todo conteldo, independente do volume consultado.

Todo o contetdo deve ser redigido em fonte Arial, tamanho 12 e entrelinhas de 1,5cm e titulo
centralizado, sem indicativo numérico.

Nota: ndo confundir suméario com indice. indice é uma lista de palavras ou frases, ordenadas
alfabeticamente, no final do documento, que remete as informacgdes contidas no texto.

Modelo de Sumaério para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso
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Introducéo

Elemento obrigatério. O autor devera apresentar em linhas gerais, o que o trabalho apresenta no
corpo do texto, baseando-se nos capitulos e subcapitulos. Deve expor uma visdo global dos
elementos necessarios para sua compreensdo: tema do trabalho, delimitagao e relevancia, natureza e
importancia, exposi¢cdo do assunto, objetivos e hipoteses, revisao de literaturas (esta pode estar em
capitulo a parte) e metodologia adotada. Fazer uso da Numeracéo Progressiva — Exemplo de uso.

A formatacéo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte arial tamanho 12, entrelinhas de
1,5cm, paragrafo de 1,25cm e texto justificado. Deve ter indicativo numérico e constar no sumario.
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Desenvolvimento

Elemento obrigatério. E a parte principal do trabalho académico e se caracteriza por possuir uma
especifica composicdo. Deve retratar o conhecimento do tema acumulado ao longo de uma vasta
pesquisa em linguagem culta e técnica observando as regras gramaticais vigentes. Para 0s cursos
que seguem como capitulos uma estrutura diferenciada para organizar o desenvolvimento, pode ser
adotado, em capitulos independentes: objetivos de estudo, revisao de literatura, metodologia, analise
de dados e discussdo dos resultados (Niveis de descricdo: em capitulos ou em capitulos néo
convencionais). Fazer uso da Numeracdo Progressiva — Exemplo de uso.

A formatacdo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho, qual seja: fonte arial tamanho 12,
entrelinhas de 1,5cm, paragrafo de 1,25cm e texto justificado. Deve ter indicativo numérico e constar
no sumario.
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Conclusao ou Consideracoes Finais

Elemento obrigatério. E a parte final do trabalho, onde s&o retomados os resultados da pesquisa de
forma clara, objetiva e resumida, confirmando ou negando hip6teses levantadas na introducéo, sem,
contudo, acrescentar nenhum dado novo. Pode conter sugestdes para estudos futuros. Fazer uso da
Numeracao Progressiva — Exemplo de uso.

A formatacdo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho : fonte Arial tamanho 12, entrelinhas de
1,5cm, paragrafo de 1,25cm e texto justificado. Deve ter indicativo numérico e constar no sumario.
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Referéncias

!

Elemento obrigatério. Conforme ABNT NBR 6023, “é o conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual’. Tem como objetivo
apresentar e orientar elementos que identificam documentos em diferentes suportes ou formatos
utilizados para a elaboracédo de trabalhos académicos. Usar a expressdo Referéncias . Devem ser
listadas em ordem alfabética Unica de sobrenome e nome do autor e titulo, observando os demais
elementos da referéncia como: local, editora e data. Este capitulo ndo recebe a indicagdo de
numeracgao progressiva.

Quanto a formatacdo, deve ser em fonte Arial, tamanho 12, titulo centralizado, sem indicativo
numérico, entrelinhas simples, com margem alinhada a esquerda. Devem ser separadas entre si por
dois espacos simples. Deve constar no sumario.

Exemplos de Referéncias

Referéncias utilizadas na elaboracédo deste Manual
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Glossario

Elemento opcional. Tem o objetivo de definir palavras ou expressfes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizados no texto. Deve ser elaborado em ordem alfabética apds as referéncias.
Este capitulo ndo recebe a indicagcdo de numeragéo progressiva.

A formatacdo segue a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas de
1,5cm, titulo centralizado, sem indicativo numeérico e texto justificado. Deve constar no sumario.

Modelo de Glossario para Tese, Dissertacdo e Trabal ho de Conclusdo de Curso
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Apéndices

Elemento opcional. Todo material elaborado pelo autor, complementar ao texto, imprescindivel a sua
compreensdo. Este capitulo ndo recebe a indicacdo de numeracdo progressiva. Devem ser
mencionados, no texto, usando o termo Apéndices seguido de sua letra correspondente.

A formatacdo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial, tamanho 12. Deve ser
colocada em uma péagina em branco apenas com o termo indicativo Apéndices, centralizado na
folha. Cada Apéndice recebe uma letra em sequéncia alfabética, com o titulo correspondente,
centralizado. Deve constar no sumario.

Folha inicial dos Apéndices para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusédo de Curso

Modelo de Apéndices para Tese, Dissertacdo e Trabal _ho de Conclusdo de Curso
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Anexos

Elemento opcional. Todo material ndo elaborado pelo autor. Este capitulo ndo recebe a indicacao de
numeragao progressiva. Devem ser mencionados no texto, usando o termo Anexos, seguido de sua
letra correspondente.

A formatacdo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial, tamanho 12. Deve ser
colocada em uma pagina em branco apenas com o termo indicativo Anexos, centralizado na folha.
Cada Anexo recebe uma letra em seqiiéncia alfabética, com o titulo correspondente, centralizado.
Deve constar no sumario.

Folha inicial dos Anexos para Tese, Dissertacdo e T rabalho de Conclusdo de Curso

Modelo de Anexos para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso
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indice

Elemento opcional. Conforme ABNT NBR 6034, trata-se de uma relacdo de palavras ou frases,
ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para as informacdes contidas no
texto. Sua ordenacdo é alfabética, ao contrario do sumario que deve conter suas informacdes

conforme se apresenta no texto.

A formatacéo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas de
1,5cm, titulo centralizado, sem indicativo numeérico e texto justificado. Deve constar no sumario.

Modelo de indice para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso
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Nivel de Descricdo Tradicional

Elementos Pré -Textuais
* Folha de Rosto
« Folha de Aprovacéo
+ Dedicatoria
e Agradecimentos
« Epigrafe
* Resumo
* Resumo em Lingua Estrangeira
e Lista de Figuras
» Lista de Tabelas
e Lista de Abreviaturas e Siglas
+ Lista de Simbolos

e« Sumario

Elementos Textuais
e Introducdo (Justificativa, Revisdo da Literatura (esta pode estar em capitulo a parte),
Objetivos e Hipotese)
¢ Revisdo da Literatura (se ndo constar na Introducéo)
* Metodologia (Material e Métodos)
* Resultados e Discusséo

« ConclusBes ou Considerac¢fes Finais

Elementos Pos-Textuais
« Referéncias
e Glossario
e Apéndices
¢« Anexos

« indice

Nota: em negrito séo os elementos obrigatorios.
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Nivel de Descricdo em Capitulos

Elementos Pré -Textuais
e Folha de Rosto
* Folha de Aprovacao
»  Dedicatoria
e Agradecimentos
« Epigrafe
¢ Resumo
e Resumo em Lingua Estrangeira
e Lista de Figuras
* Lista de Tabelas
e Lista de Abreviaturas e Siglas
e Lista de Simbolos
e Sumério
Elementos Textuais
« Introducdo (Justificativa, Revisdo da Literatura (esta pode estar em capitulo a parte), Objetivos e
Hipotese)
e Revisdo da Literatura (se ndo constar na Introducéo)
e Metodologia (se constar em cada capitulo, ndo descrever aqui)
e Capitulo 1 — Titulo
Introdugéo
Metodologia (Materiais e Métodos)
Resultados e Discusséo
Conclusdes
e Capitulo 2 — Titulo
Introdugéo
Metodologia (Materiais e Métodos)
Resultados e Discusséo
Conclusdes
e Capitulo 3 — Titulo
Introdugéo
Metodologia (Materiais e Métodos)
Resultados e Discusséo
Conclusoées
e Conclusbes ou Considerag¢fes Finais (descrever as conclusdes gerais do trabalho)
Elementos Pos-Textuais
* Referéncias
*  Glossério
e Apéndices
¢ Anexos

e indice

Nota: em negrito séo os elementos obrigatorios.
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Nivel de Descricdo em Capitulos ndo convencionais

Elementos Pré -Textuais
¢ Folha de Rosto
« Folha de Aprovacéao
« Dedicatoria
e Agradecimentos
» Epigrafe
e  Resumo
« Resumo em Lingua Estrangeira
e Lista de Figuras
e Lista de Tabelas
e Lista de Abreviaturas e Siglas
« Lista de Simbolos
e Sumario
Elementos Textuais
* Introducdo (Justificativa, Revisado da Literatura, Objetivos, Metodologia e Hipotese)
e Titulo 1 do Capitulo
e Titulo 2 do Capitulo
e Titulo 3 do Capitulo (e assim por diante)
e Conclusdes ou Consideracdes Finais
Elementos Pos-Textuais
* Referéncias
e Glossério
e Apéndices
e Anexos

« indice

Nota: em negrito séo os elementos obrigatorios.



2

_quEzs,

[T

h ~

E

) DS
Frygad

Nivel de Descricdo em Artigos

Elementos Pré-Textuais
¢ Folha de Rosto
e Folha de Aprovacéo
« Dedicatoria
e Agradecimentos
» Epigrafe
« Resumo (geral do trabalho)
* Resumo em Lingua Estrangeira
e Lista de Figuras
e Lista de Tabelas
e Lista de Abreviaturas e Siglas
e Lista de Simbolos
e Sumario
Elementos Textuais
« Introducdo (Justificativa, Reviséo da Literatura (esta pode estar em capitulo a parte),
Objetivos e Hipotese)
e Revisado da Literatura (se ndo constar na Introducao)

+  Projeto de Pesquisa_* (NBR 15287)
2

« Relatorio do Trabalho de Campo

e Artigo 1 (segundo norma da revista)

e Artigo 2 (segundo norma da revista) e assim por dia  nte

e ConclusBes ou Considerac¢fes Finais

Elementos Pos-Textuais

« Referéncias (toda bibliografia utilizada ao longo do trabalho, inclusive as utilizadas nos
artigos)

*  Glosséario

e Apéndices

¢ Anexos

« indice

Nota: em negrito séo os elementos obrigatorios.

! Modelo estruturado de Projeto de Pesquisa sugerido pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao.

2 Modelo de Relatério de Projeto de Pesquisa sugerido pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao.
Para a utilizag@o devem ser consultadas as Coordenag8es dos Cursos de Graduagao ou Programas de Pds-Graduagédo sobre
0 uso dos modelos sugeridos.
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ou

Curso de
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Titulo :
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Autor
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Folha de Rosto para Tese

Autor

Titulo

subtitulo, se houver

Tese apresentada ao Programa de Pds-
(€17 To [UF= (o= To =T 1 SR

da Faculdade de .........cccveveeeiiiinenenns ou Instituto
e o da Universidade
Federal de Pelotas, como requisito parcial a
obtengdo do titulo de Doutor em
(@ g1=T 01 7= To [0} oAU TRR
7 ]o] g [T g1 e=Te (o] g (1) LTSRN (Opcional)

v.1, se houver

Pelotas, ano
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Folha de Rosto para Dissertacao

Autor

Titulo

subtitulo, se houver

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pés-

GraduaCao em ... da
Faculdade de ......ccccooevviiviiivnienennns ou Instituto
da

de
Universidade Federal de Pelotas, como requisito

parcial a obtencdo do titulo de Mestre em

(@14 T=10] 7= 1o (o] SN

(07]0] g =101 r=To (o] g (1) PSSR (Opcional)

v.1, se houver

Local, ano
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Folha de Rosto para Trabalho de Conclusdo de Curso

Autor

Titulo

subtitulo, se houver

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a
Faculdade de ..o, ou
Instituto de ..o, da Universidade
Federal de Pelotas, como requisito parcial a
obtencado do titulo de Bacharel ou Licenciatura
(<11 ou do titulo de Especialista
M i .

(@4 1=10] 7= 10 (o] SN

(OfeTo] g =T gl 7= o (o] g (1) (Opcional)

v.1, se houver

Local, ano
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Errata

Errata

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares comr  eimplantacdo de
sma rico em plaquetas : estudo critico

enxerto ésseo autdlogo autoclavado associado ao pla
na cirurgia de preservacdo de membro em cées. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de

Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Leia-se
autoclavado

Linha Onde se |é

Folha
10 auto-clavado
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Folha de Aprovacao para Tese

Tese aprovada, como requisito parcial, para obtencéo do grau de Doutor em .................. ,
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Data da Defesa:
Banca examinadora:
[ 0 T | SRR (Orientador)
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Autor
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Autor
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Epigrafe para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Concl _usdo de Curso

“O medo da perda, ou da lacuna, comandou todos os gestos que
visavam salvaguardar o patriménio escrito da human idade”.
(CHARTIER, 2002, p.118)

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Resumo

GIUSTI, Carmen Lcia Lobo. Estudo para criagdo da Biblioteca Retrospectiva no Sistema de
Bibliotecas da Universidade Federal de Pelotas : lugar para a memoria bibliogréafica. 2012. 150f.
Dissertacao (Mestrado em Memoria Social e Patriménio Cultural) - Programa de Pés-Graduacao em
Memodria Social e Patrim6nio Cultural, Instituto de Ciéncias Humanas, Universidade Federal de
Pelotas, Pelotas, 2012.

O presente estudo é o resultado da constante necessidade de espaco das bibliotecas, que, apos
criteriosa selecdo, se deparam com acervos retirados de suas estantes ativas para o registro de
novos materiais ou implementacdo das novas tecnologias. Estes acervos, bens patrimoniais
utilizados para estudos, fazem parte da meméria bibliografica da instituicdo e, portanto, ainda
possuem valor histérico e cultural e, por isso, ndo devem ser descartados definitivamente. O
objetivo principal é influenciar na tomada de decisdes das unidades de informacdo das diversas
universidades brasileiras, mas principalmente do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de
Pelotas, quanto a solucdo dos problemas de armazenamento e acessibilidade dos acervos
selecionados pelo processo de desbastamento. A presente proposta € criar a Biblioteca
Retrospectiva, com uma politica adequada ao setor, respeitando a importancia na construcao de
pesquisas histéricas e preservando a memoria bibliografica dos patriménios culturais que um dia
fizeram parte dos acervos da universidade e, portanto, ndo devem ser descartados. Seu principal
foco sera a pesquisa retrospectiva, sem distancia-la das modernas ferramentas de busca da
informacdo, possibilitando que pesquisadores e futuras gera¢gbes, de um lado, disponibilizem
informacdes historicas e retrospectivas, e de outro, convivam com o avango tecnolégico e o acesso
a informacdes virtuais do mundo inteiro. Através da aplicacdo de um questionario, utilizado como
instrumento para a coleta de dados, foi realizada a analise, e os resultados apontaram que em
88,9% das bibliotecas federais brasileiras ndo existe um local proprio para armazenar,
organizadamente, o acervo em estudo. Na Regido Sul do Brasil, este indice é de 83,3% das
bibliotecas analisadas, sendo que em 60% deste universo os administradores ja cogitaram criar
essa biblioteca, mas nunca a concretizaram. Dessa forma, acredita-se que a criacdo desse novo
espaco teria grande valia para a preservacdo do patrimdnio cultural bibliografico na instituigdo.

Palavras-chave: memoria; patrimonio cultural; biblioteca universitaria; preservagéo de acervos

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Abstract

GIUSTI, Carmen Lucia Lobo. A study for creating a retrospective library at the Library System
at Federal University of Pelotas : a place for bibliographic memory. 2012. 150f. Dissertation
(Master Degree em Memdria Social e Patriménio Cultural) - Programa de Pés-Graduacdo em
Memoria Social e Patrim6nio Cultural, Instituto de Ciéncias Humanas, Universidade Federal de
Pelotas, Pelotas, 2012.

This study results from the constant need of space that libraries face when, after a careful selection,
take collections out of their active spaces in order to place new materials and technologies. These
collections still have their historical and cultural value and because of that, must not be definitely
discarded. The main aim of this study is to be an influence in decision-making at the information units
at several Brazilian federal universities, but specially at the Library System at Federal University of
Pelotas, regarding storage and accessibility issues regarding collections selected by chopping
processes. The proposal here is the creation of the Retrospective Library, with an adequate policy
which respects the importance of historical research and preserving bibliographic memory of the
cultural heritage that one day composed the university collections and should not be discarded. The
main focus is on retrospective research, but we are still attentive to the modern information research
tools, allowing researches and future generations to access both historical and retrospective
information and new technologies and virtual content from the whole world. Analysis was done through
a survey used to collect data. Results showed that 88,9% of the libraries at federal universities in
Brazil do not have a good space for storing the studied collections in an organized way. In Southern
Brazil, 83,3% of the libraries analyzed do not have this space and among them, 60% have already
considered creating it without ever putting it into action. Because of that, we believe that creating such
a space would be very important for preserving the bibliographic cultural heritage of this institution.

Key-words : memory; cultural heritage; university library; collections preservation

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Figura 9 - Distribuicdo da amostra conforme a idade.
Pelotas, RS, 1999 (n=83)

Fonte: WENZEL, 2000, p.39.

Figura 10 - A cheia do canal S&do Goncalo .

A cheia do canal S&o Goncalo provocou um fendmeno inesperado esta
semana. O espelho d'agua ficou coberto pela vegetagdo comum a este meio
ambiente, embora ndo em grande quantidade na area navegavel.

Fonte: IMAGEM, 2002.

Nota: os exemplos foram sombreados apenas para facilitar a visualizacdo.
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Lista de Tabelas para Tese, Dissertacdo e Trabalho  de Conclusdo de Curso

Lista de Tabelas

Tabela 1 Onde esta inserida a Biblioteca na estrutura organizacional de sua Instituicéo .
44

Tabela 2 Raz6es da ndo existéncia de uma Biblioteca para reunir o acervo “de pouco

(T (=1 = T ) TP RSTTTR 48

Tabela 3 Existéncia ou ndo de uma Biblioteca especifica para reunir o acervo
desbastado das demais bibliotecas da Instituicdo (Regido Sul) ............ccccuveeeeeen.
51
53

Tabela 4 No caso da nédo existéncia de uma Biblioteca para reunir o acervo “de pouco
uso”, a idéia foi ou ndo cogitada (Regiao SuUl) .......ccceeveeveeiiiiiiiiiiieee e

Nota: Sugere-se a digitacdo da Lista de Tabelas através da insercao de uma tabela em trés colunas
para facilitar seu alinhamento. Suas linhas devem ficar ocultas na impresséo da lista. A demarcacao

das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Exemplo de Tabela

Tabela 1 — Distribuicdo dos aposentados por acidente de trabalho na RMS, segundo o sexo, em 2005 e 2006, e populacéo
ocupada na industria (%)

Sexo Populacao industrial Aposentados
(2005)
2005 2006 2005-6
Masculino 88,8 88,9 92,5 90,7
Feminino 11,2 11,1 75 9,3

Fonte: IBGE, 2008.

Nota: o exemplo foi sombreado apenas para facilitar a visualizacéo.
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Lista de Abreviaturas e Siglas para Tese, Dissertac 8o e Trabalho de Concluséo de Curso

Lista de Abreviaturas e Siglas

BC&T Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia
BCA Biblioteca de Ciéncias Agrarias
BCP Biblioteca do Campus Porto

BCS Biblioteca de Ciéncias Sociais

BD Biblioteca de Direito

BEF Biblioteca de Educacao Fisica

BL Biblioteca do Lyceu

BM Biblioteca de Medicina

BO Biblioteca de Odontologia

CBib Coordenacao de Bibliotecas
SisBi/UFPel Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Pelotas

Nota: Sugere-se a digitacdo da Lista de Abreviaturas e Siglas através da insercdo de uma tabela
em duas colunas para facilitar seu alinhamento. Suas linhas devem ficar ocultas na impresséao da
lista. A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Lista de Simbolos para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclusao de Curso

Lista de Simbolos

< Menor

> Maior

© Copyright

1 Pi

> Somatdério
< Menor igual

Nota: Sugere-se a digitacao da Lista de Simbolos através da insergédo de uma tabela em duas
colunas para facilitar seu alinhamento. Suas linhas devem ficar ocultas na impresséo da lista. A
demarcacao das linhas da pagina € apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Sumario para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclu _ sdo de Curso

Sumario
T 11 0T [ T T PSR 16
2 Contextualizando o livro € as DIBIOtECAS .........  ooeeiiii e 23
2.1 Ahistéria do livro e das bibliotecas como lugar pa ra a memoria bibliografica ..............
3 As bibliotecas das Universidades Federais Brasile  iras e seus acervos desbastados ... .... %
3.1 Analises dos dados no Brasil sobre a existéncia de uma Biblioteca Retrospectiva ...... .
3.2 Andlises e encaminhamentos possiveis na Regido Sul sobre a criacdo da Biblioteca *
REITOSPECHIVA ...vvviiiiiiiiie e i it ettt e e e e e e e e s s s e et e e e e e e st e s naab e abeeaeetaeaeeesan s anranaeearaaaeaeaean 50
4 A histéria das bibliotecas na UFPel  : 0rigens € INSEIrCOES ......cvvvveeeeiiiiiiiiiis eriiiinereeeeeeneennns 53
5 CONSIAEIraCOES fINAIS .....eiiiiiiiiiiiiiiiiiiies ettt e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e s aaannennreeaaeaaens 78
RETEIBNCIAS ... eeeee it ettt ettt e ookt e e e a bttt e sk bt e e e skt e et e e e anbb et e e s nanrree s 81
F Y o 1= (o 1ot PR 85
AANEXOS ...ttt e oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 100

Nota: Sugere-se a digitacdo do Sumario através da insercdo de uma tabela em duas colunas para
facilitar seu alinhamento. Suas linhas devem ficar ocultas na impresséo da lista. A demarcacdo das

linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Exemplo de Uso da Numeracdo Progressiva em um texto

1 Introducéo

Deve expor uma visao global dos elementos necessarios para sua compreensao: tema do
trabalho, delimitacdo e relevancia, natureza e importancia, exposicdo do assunto, objetivos e
hipoteses, revisao de literaturas (esta pode estar em capitulo a parte) e metodologia adotada.
2 Desenvolvimento

E a parte principal do trabalho académico e se caracteriza por possuir uma especifica
composicao. Deve retratar o conhecimento do tema acumulado ao longo de uma vasta pesquisa
em linguagem culta e técnica observando as regras gramaticais vigentes. Pode ser composto de
secoes.
3 Secéo primaria

A secédo primaria € composta de um algarismo, espaco e titulo.
3.1 Secéo secundaria
A secdo secundaria é composta de dois algarismos separados por ponto, espago e titulo.
3.1.1 Secao terciaria
A secao terciaria é composta de trés algarismos separados por ponto, espaco e titulo.
3.1.1.1 Secao quaternaria
A secdo quaternaria € composta de quatro algarismos separados por ponto, espaco e titulo.

3.1.1.1.1 Secao quinaria

A secdo quinaria é composta de cinco algarismos separados por ponto, espaco e titulo.
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4 Alineas

Para uso de alineas apo6s o titulo da secao, redigir um texto para entdo iniciar as alineas,

texto este finalizado por dois pontos:

a) a primeira alinea deve ser iniciada por letra mindscula e terminada por ponto e virgula;
b) a segunda alinea deve ser iniciada também por letra miniUscula e terminada por ponto e

virgula. A margem das alineas deve ser abaixo do texto das mesmas;
c) a ultima alinea também deve ser iniciada por letra mindscula e finalizada por ponto.

5 Subalineas
Para uso de subalineas apés o titulo de uma alinea, deve ser finalizada por dois pontos:

a) a primeira subalinea deve ser iniciada por travessao e finalizada por ponto e virgula:
- as subalineas sao estas iniciadas por travessao e finalizadas por ponto e virgula;

- as subseqiientes sdo da mesma forma;
- a Ultima é finalizada por ponto e virgula se as alineas forem continuadas;

b) a Ultima subalinea é finalizada por ponto, se as alineas ndo forem continuadas.

6 Considerac¢fes Finais
E a parte final do trabalho, onde sdo retomados os resultados da pesquisa de forma clara,

objetiva e resumida, confirmando ou negando hipéteses levantadas na introdugdo, sem, contudo,

acrescentar nenhum dado novo.

Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Glossario para Tese, Dissertacédo e Trabalho de Conc _ lusédo de Curso

Glosséario

Dissertacao : documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposicédo de
um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo
de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente
sobre o assunto e a capacidade de sistematizacéo do candidato. E feito sob a coordenacéo de um
orientador (doutor), visando a obtencéo do titulo de mestre;

Tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposicdo de um
estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em investigagao
original, constituindo-se em real contribuicio para a especialidade em questdo. E feito sob a
coordenacéo de um orientador (doutor) e visa a obtengéo do titulo de doutor;

Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacdo (TCC) e  Trabalho de Concluséo de Curso de
Especializacdo (TCCP): documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo,
estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenac¢éo de
um orientador.

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Folha inicial dos Apéndices para Tese, Dissertacao e Trabalho de Conclusdo de Curso

Apéndices

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.




Apéndices para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conc__ lusdo de Curso

Apéndice A— Termo de Autorizacdo para inserir Trabalho Académic o0 na Base de Dados da UFPel

,;. .8 —
. st — -
Universidade Federal de Pelotas — UFPel
Sistema de Bibliotecas — SISBI
Biblioteca Digital
AUTORIZACAO

[N o] L= o (o TR LU o USSR
[ PSSR URPPPTPPRR
Curriculo Lattes: Sim () Nao ()

S 4= 1 PRSP
I (V][ F SO OUPRRO PP

Curriculo Lattes: Sim () N&o ()

-l e e e
[ R o 1101 v=To (o] oo OO U TP PP PP
O . ettt b h R Rt h etk R e nh e Rt ens
Curriculo Lattes: Sim () N&o ()

-l e e e e
Agéncia de fomento : () CNPg — () Capes - () Fapergs - () Outra:........ccccoeevvernerriennenens
Data de defesa: ............... Lo Lo

Programa de POS gradUAGED:  .....ooveeiiriiiiiiieiiie ettt ettt ettt et

() Dissertagao () Tese

Autorizo a Universidade Federal de Pelotas, através da Biblioteca Digital , a disponibilizar gratuitamente em seu
web site, sem ressarcimento dos direitos autorais, o texto integral (ou parte) da dissertagéo/tese de minha autoria
em formato PDF', para fins de leitura efou impressédo pela internet, a titulo de divulgacéo da produgdo cientifica
gerada pela UFPel, a partir desta data. Caso parte do trabalho seja de conteldo restrito, favor comunicar quais
partes ndo terdo acesso publico.

Assinatura do autor Assinatura do coordenador
Data: ............... Lo Loveriieiinns

Encaminhar este formulario juntamente com uma cépia em CD para a biblioteca de seu curso.

" Texto (PDF); Imagem (JPG ou GIF); Som (Wave, MPEG, AIFF, SND); Video (MPEG, AVI, QT, MOV); Outros

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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rabalho de Conclusdo de Curso

Anexos

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Anexos para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclus

do de Curso

Anexo A — Abreviatura dos Meses

Abreviatura dos Meses segundo a ABNT 6023

Portugués Espanhol Italiano
janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
marco matr. marzo marzo marzo matr.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
junho jun. junio jun. giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre sept. settembre sett.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
dezembro dez. diciembre dic. dicembre dic.

Francés Inglés Aleméao
janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Marz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
juillet juil. July July Juli Juli
aodt aodt August Aug. August Aug.
septembre sept. September Sept. September Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre nov. November Nov. November Nov.
decembre déc. December Dec. Dezember Dez.

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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indice para Tese, Dissertacdo e Trabalho de Conclus &0 de Curso

indice

Acérddo ver Documento juridico
Almanaque ver Monografia no todo
Anais ver Evento
Arquivo
de imagem, 35
em disquete, 35
Artigo
de jornal, 30
elementos complementares, 30
elementos essenciais, 30
em meio eletrdnico, 32
de revista, 31
elementos complementares, 31
elementos essenciais, 31
em meio eletrbénico, 33
Atlas ver Material cartografico
Autor(es)
definicao, 11
desconhecido, 42
entidade, 42
definicdo, 12
pessoal(is), 42
mais de trés, 42
pseuddnimo, 43
Banco de dados, 39
Base de dados, 39
Boletim
artigo, 30
Bula de remédio, 52
Capitulo
de livro, 27
definicdo, 12
Catélogo ver Monografia no todo
Cédigo ver Documento juridico
Coletanea
de vérios autores, 42
parte de, 27
Compilador, 42
Conferéncia ver Evento
Congresso ver Evento
Constituicdo ver Documento juridico
Data, 49
de periodicos
em curso, 49
encerrados, 49
divisdes do ano, 49, 50
documento sem data, 49
estacdes do ano, 50
mais antiga e mais recente, 51
meses, Anexo A

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.




Citacao

Conforme ABNT NBR 10520, é a “mencéo, no texto, de uma informacédo extraida de outra fonte”. As
citacdbes devem ser indicadas no texto pelo sistema autor-data, que deve ser seguido
consistentemente ao longo de todo trabalho, permitindo sua busca na lista de referéncias. O sistema
numérico deve ser utilizado para as Notas de Rodapé: Notas explicativas e Notas de referéncia.

Citacao direta

Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.
Citacao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado.

Citacao de citacéo

Citacao direta ou citacdo indireta de um texto, cujo original ndo se teve acesso.

Regras gerais

Na citacdo as chamadas pelo sobrenome do autor, instituicao responsavel ou titulo incluido na
sentenca devem ser apenas com a primeira letra maildscula e, quando estiverem entre parénteses,
devem ser em letras mailsculas.

Exemplos:
De acordo com Costanzo (2011, p. 55), “a coordenacdo da funcdo dos sistemas organicos, como
orquestrada pelo sistema nervoso autbnomo, é outro tema fisiolégico recorrente”.

Segundo American ... (2009, p. 102) a determinacao [...]".

“A coordenacdo da funcdo dos sistemas organicos, como orquestrada pelo sistema nervoso autbnomo, é
outro tema fisioldgico recorrente” (CONSTANZO, 2011, p. 55).

“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de avaliagdo sistematica [...]”
(O ANTEPROJETO..., 2009, p. 69).

Nas citacOes diretas € obrigatério a informacdo do nidmero da pagina de onde foi extraida a
citacdo. Nas citacdes indiretas esta informacao € opcional.

As citacOes diretas no texto, de até trés linhas , devem estar entre aspas duplas . As aspas
simples sdo usadas para indicar citacdo no interior de uma citacéo.

Exemplos:
Barbour (2010, p. 35) sugere que "o estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]".

Segundo Sa (2012, p. 27): "[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao' que abrange tdo extensa e
significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"

As citagBes diretas no texto, com mais de trés linhas , devem ser destacadas com recuo de
4 cm da margem esquerda, fonte Arial, tamanho 10, espaco entrelinhas simples e sem as aspas.

Exemplo:
O surgimento da ciéncia moderna é apreciado pelo autor da legendaria experiéncia
de Galileu, colocando seu potencial a servico de todo novo experimento, ao qual
atribui a criacdo do critério da experiéncia (PORTO JR., 2008, p.128).



Devem ser indicadas as supressoes, interpolagdes, comentarios, énfase ou destaques, do seguinte
modo: supressdes: [...], interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ], énfase ou destaque: grifo,
negrito ou italico, etc...;

Dados obtidos por informacéd o verbal (palestras, debates, entrevistas, comunicacdes, etc),
indicar, entre parénteses , a expressao: (informacédo verbal), em nota de referéncia no rodapé da
pagina.

Exemplo no texto:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacgéo verbal)?

Exemplo em nota de rodapé:

1 Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética,
em Londres, em outubro de 2001.

Ao utilizar trabalhos em fase de elaboracdo , deve ser mencionado o fato, indicando-se os dados
disponiveis em nota de referéncia no rodapé da pagina.

Citacdo de citacao, direta ou indireta, utiliza-se a expressao latina apud (citado por, conforme,
segundo).

Exemplo:
Segundo Silva (2000 apud ABREU, 2011) pode-se dizer que [...]

Nas citacfes, quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores e datas, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes e, se ainda coincidir, colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplos:
(BARBOSA, C., 1997) ou (BARBOSA, Cassio, 1995)
(BARBOSA, 0., 1997) ou (BARBOSA, Celso, 1995)

Nas cita¢cdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano, séo
distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a data e sem
espacejamento, conforme a ordem da lista de referéncias (as letras ndo aparecerem nas
referéncias).

Exemplos de diversos documentos de um mesmo autor:
De acordo com Reeside (1993a) as coincidéncias sao marcadas [...]

Acompanhada, posteriormente, pela pesquisa pela qual fizeram parte, elas [...] (REESIDE, 1993b);

Nas cita¢gBes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos diferentes e
mencionados simultaneamente, as datas devem ser separadas por virgula.

Exemplo de um autor e diversos documentos:
(CRUZ, 1998, 1999, 2000)

Exemplo de diversos autores e diversos documentos:
(CORREA; COSTA,; SILVA, 1998, 1999, 2001)



Nas citacdes indiretas de diversos documentos de varios autores, devem ser separadas com ponto
e virgula, em ordem alfabética, dentro desta, cronologica.

Exemplo:
(FONSECA; ALMEIDA, 1999, 2000; PAIVA, 1998; SILVA, 2001)

Para enfatizar textos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta alteracdo com a expressao
grifo nosso entre parénteses, ap06s a chamada da citacao, ou grifo do autor, caso o destaque ja
faca parte da obra consultada

Exemplo:

“A coordenacdo da funcdo dos sistemas organicos , como orquestrada pelo sistema nervoso
auténomo, € outro tema fisiolégico recorrente” (CONSTANZO, 2011, p. 55, grifo nosso).

“As |IES implementardo mecanismos democraticos , legitimos e transparentes de avaliagéo
sistematica [...]" (O ANTEPROJETO..., 2009, p. 69, grifo do autor).

Quando a citacao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apés a chamada da citacéo, a
expressao tradugdo nossa, entre parénteses.

Exemplo:

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, édio de si mesmo [...] pode julgar-se pecador e
identificar-se com seu pecado” (RAHNER, 1962, v.4, p. 463, traducdo nossa).

Citacao de Figuras no texto

Exemplo:
A figura 9 mostra os dados referentes [...]

[...] conforme dados analisados anteriormente (Figura 9).

Nota: o exemplo foi sombreado apenas para facilitar a visualizacao.

Citacdo de Tabela no texto

Exemplo:
A tabelal apresenta os dados referentes [...]

[...] de acordo com a amostra anterior (Tabela 1).

Nota: o exemplo foi sombreado apenas para facilitar a visualizacao.

Expressoes latinas

A expressdo latina apud deve ser utilizada em citag@o de citacao.
A expresséo latina et al deve ser utilizada nas referéncias (ABNT NBR 6023), para designar mais
de trés autores e deve ser levada junto com o sohrenome do autor para a citagao.

As demais expressdes latinas sdo usadas nas Referéncias em nota de rodapé, ndo adotadas neste
manual.
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Notas de Rodapé

Indicac8es, observacfes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor. Neste manual sédo adotados dois

tipos de Notas de Rodapé: Notas Explicativas e Notas de Referéncia.

As notas de rodapé devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, em fonte Arial tamanho 10 e

espaco entrelinhas simples.

Exemplo:

! Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética.
2Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

As Notas Explicativas e Notas de Referéncias, a seguir, sdo as adotadas neste manual.

Notas Explicativas

Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes que nao possam ser
incluidos no texto , pois fazem apenas consideracdes suplementares. Sua utilizagdo deve observar

um equilibrio, evitando seu uso em excesso a fim de nédo dispersar a leitura.

Devem ter numeracao em algarismos arabicos, remetendo a nota de rodapé, na mesma ordem em
gue aparecem no texto.

A numeracao deve ser iniciada a cada capitulo. Ndo se inicia a numeracéo a cada pagina.

A indicacdo da numeracédo no texto, deve situar-se um pouco acima da linha do texto em expoente
a linha do mesmo, colocada ap6s a pontuacéo gque fecha a nota explicativa.

Exemplo no texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagcdo escolar ou vinculagdo
profissional.t
Exemplo em nota de rodapé:

1 Sobre essa opcao dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).
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Notas de Referéncia

Uso de referéncias de fontes ndo publicadas. A numeracdo das notas de referéncia é feita
por algarismos arabicos, devendo ter numeracgdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte.

N&o se inicia a numeracao a cada pagina.

A expressdao: informacéao verbal (palestras, debates, entrevistas, comunicacdes, etc), deve ser
utilizada, entre parénteses, mencionando-se os dados disponiveis, como nota de referéncia no
rodapé da pagina.

Exemplo no texto:
Tricart constatou que na bacia do Resende, no Vale da Paraiba, ha indicios de... (informacgéo verbal).t

Exemplo em nota de rodapé:

lInformacéo fornecida por E. TRICART em palestra proferida no Centro de Estudos Ambientais sobre o Vale
da Paraiba, em Sao Paulo, em marco de 2000.

Trabalhos em fase de elaboracdo devem ser mencionados, indicando-se os dados disponiveis,
como nota de referéncia no rodapé da pagina.

Exemplo no texto:
Clemente destaca a importancia [...] (em fase de elaboracéo).t

Exemplo em nota de rodapé:

1Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, 2002.



Apresentacdo grafica

Formato

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores para as figuras
(ilustracoes).

Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21cm x 29,7cm).

Deve ser utilizada a funcéo justificada para todo texto, exceto nas referéncias, que devem ser
alinhadas a margem esquerda.

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso (frente) da folha, com excecdo dos dados de
catalogacdo na fonte (ficha catalogréfica), que deve ser impresso no verso da folha de rosto.

Os elementos textuais e pés-textuais, para economia de papel, podem ser digitados e impressos
no anverso (frente) e verso da folha. Verificar esta possibilidade com a Coordenacédo do Curso de
Graduacao ou Programa de Pés-Graduacao para as versdes prévias para a Banca Examinadora e
para a versao final.

Margens

As margens devem ser: para o anverso (frente), esquerda e superior de 3cm e direita e inferior de
2cm; para o verso, direita e superior de 3cm e esquerda e inferior de 2cm.

As citacBes com mais de trés linhas devem ter recuo de 4cm da margem esquerda.

Capitulos devem iniciar a 5cm da margem superior.

Os titulos de elementos pré e pés-textuais sdo centralizados e ndo numerados.

Os titulos de elementos textuais devem se posicionar a margem esquerda e utilizar numeracao
progressiva.

Paragrafo

O paréagrafo deve ter recuo de 1,25cm.

Deve ser utilizada a funcéo justificada, exceto nas referéncias, que devem ser alinhadas a margem
esquerda.

Um novo paragrafo no final da folha deve ter, no minimo, duas linhas. Se néo for possivel, iniciar
na folha seguinte.

Fonte

A fonte é Arial, tamanho 12 para todo trabalho (ver exce¢des abaixo), inclusive para nomes
cientificos, onde deve ser adotado italico .

As excecgdes sdo para a confecgdo da ficha catalografica, citagdes com mais de trés linhas, notas
de rodapé, paginacao, fonte e legendas de figuras (ilustracdes), fonte e titulo de tabelas, onde
devem ser tamanho 10.

Espacamento

Usar espacgo 1,5cm nas entrelinhas para o texto, entre paragrafos, secoes, alineas e subalineas.

Usar espago simples nas entrelinhas para resumo, resumo em lingua estrangeira, citagdes com
mais de trés linhas, legendas, titulos e fontes de figuras e tabelas, notas de rodapé e referéncias.

Usar duplo espaco simples entre as referéncias.

Usar duplo espaco 1,5cm nas entrelinhas entre capitulos, entre titulos de capitulos, inicio e final de
textos.




Paginacao

Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas nao
numeradas. A numeracgao € impressa a partir da parte textual, exceto as paginas iniciais de cada
capitulo, onde também sdo contadas e ndo numeradas.

Para trabalhos, cuja orientacdo do Curso de Graduac¢éo ou Programa de Pés-Graduacéo, definir a
impressédo da numeracdo em ANVERSO e VERSO, esta devera ser a partir da parte textual, ou
seja, a partir da introducdo. Todos os elementos pré-textuais devem ser impressos apenas no
ANVERSO.

Localizagdo do nimero da folha ou pagina:

a) para trabalhos digitados somente no ANVERSO (frente ) - A numeracdo deve ser
colocada no canto superior direito no anverso (frente) da folha, a 2cm da borda superior,
em algarismos arabicos;

b) para trabalhos digitados no anverso (frente) e vers o (ver junto ao Curso ou Programa) -
ANVERSO - a numeracédo deve ser colocada no canto superior direito, a 2cm da borda
superior, em algarismos arabicos; VERSO — a numeragdo deve ser colocada no canto
superior esquerdo, também a 2cm da borda superior, em algarismos arabicos.

As folhas de Apéndices e Anexos devem ser numeradas de maneira continua a do texto principal.
Abrir uma folha em branco (para cada tipo), com o titulo centralizado e no meio da folha, cuja
paginacdo é contada, mas ndo numerada.

Para trabalhos constituidos de mais de um volume, deve ser mantida uma Unica sequéncia
numérica das folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo volume. Citar o nimero de cada volume na
folha de rosto.

Unidades de medida

Os simbolos das unidades de medida sé&o invariaveis, grafados sem ponto abreviativo e sem
espacos.
Exemplo: 100cm

5m

Na indicacdo de tempo, empregam-se os simbolos h, min e s na mesma linha da grandeza e sem
espacos.
Exemplo: 5h33min18s

Formulas e equacdes

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direita.

Na sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus
elementos (expoentes, indices, entre outros).

Exemplo:
X =r2cos28 (1)
X +y2=1r2 cos? 6 + r° sen’ 6 2)

Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser interrompidas antes
do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo.




Exemplos de Referéncias

Referéncias : elaboracdo

Relacionar os documentos utilizados em seus diversos formatos. Documentos de um mesmo autor
devem ser ordenados pela segunda informacao (titulo). Na autoria pessoal transcrever todos os
autores é opcional de acordo com a orientagdo do Curso de Graduacdo ou Programa de Pos-
Graduacao.

Exemplos de referéncias

Livro, manual, catalogo, folheto

BARSANO, Paulo Roberto; BARBOSA, Rildo Pereira. Segurancga do trabalho : guia pratico e didatico. Sao
Paulo: Erica, 2012. 350 p.

MACHADO, Alisson Rocha et al. Teoria da usinagem dos materiais . 2.ed. Sdo Paulo: Blucher, 2011. 397 p.

Tese, Dissertacdo ou TCC
GONGCALVES, Juliana Macedo. Avaliagdo das boas praticas adotadas nas cozinhas h  ospitalares da
cidade de Pelotas/RS. 2012. 95 f. Dissertacédo (Mestrado em Nutricdo e Alimentos) - Faculdade de Nutricao,
Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2012.
Dicionario
AZEVEDO, Francisco Ferreira dos Santos. Dicionario analégico da lingua portuguesa: ideias afins /
thesaurus. 2.ed. Rio de Janeiro: Lexikon, 2010. 763 p.
Verbete de dicionario
BIBLIOTECONOMIA. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario Aurélio da lingua
portuguesa . 3.ed. rev. e atual. Curitiba: Positivo, 2004. p. 291.
Capitulo de livro

PHILIPPI, Sonia Tucunduva. Pirdmide alimentar, os grupos e as porc¢des dos alimentos. In: . Nutricéo e
técnica dietética . 2.ed. Barueri: Manole, 2006. p. 37-44.

BUTLER, Richard W. Problemas e temas da integracdo do desenvolvimento do turismo. In: PEARCE, Douglas
G.; BUTLER, Richard W. (Org.). Desenvolvimento em turismo : temas contemporaneos. Sao Paulo: Contexto,
2002. p. 85-104.

Periddico como um todo (revista)

REVISTA BIOETICA. Brasilia: Conselho Federal de Medicina, 1993-

Artigo de Periddico (revista)

PINTO, G. P.; RASIA, I. C. R. B.; SILVA, N. P. O processo de inclusao e gestao de pessoas com necessidades
especiais nas empresas. Competéncia: revista da educagéo superior do SENAC — RS, Porto Alegre, v. 5, n. 2,
p. 69-82, 2012.



TIZO-PEDROSO, Everton; DEL-CLARO, Kleber. A sociedade secreta dos pseudo-escorpides. Ciéncia Hoje,
v. 42, n. 253, p. 32-37, out. 2008.

ORTEGA, E. M. V.; PASSOS, V. J. O ensino médio publico e o acesso ao ensino superior. Estudos em
Avaliacdo Educacional, Sao Paulo, n. 23, p. 153-176, 2001.

GUARNIERI, P. Y.; HYPPOLITO NETO, F.; SILVA, F. D.; TROVA, R. V. Os cuidados na utilizagio de
dispositivos tecnoldgicos para comunicagao wi-fi: um estudo de caso em empresa alimenticia no ano de 2010.
Caderno de Estudos e Pesquisas Universitarias: trabalho & gestdo de negocios, ano 4, n. 6, p. 69-82,
jan./jun. 2011.

ou

GUARNIERI, P. Y. et al. Os cuidados na utilizagéo de dispositivos tecnoldgicos para comunicagéo wi-fi: um
estudo de caso em empresa alimenticia no ano de 2010. Caderno de Estudos e Pesquisas Universitarias:
trabalho & gestédo de negocios, ano 4, n. 6, p. 69-82, jan./jun. 2011.

Artigo de revista institucional

SIMAO, Angelo Guimarées; LIMA, José Edmilson Souza. Organizacdes sociais e meio ambiente: estudo sobre
consciéncia e crise sécio-ambiental. Revista Ciéncias Administrativas  [da] Universidade de Fortaleza, v. 14,
n. 2, p. 205-216, dez. 2008.
Artigo de jornal diario
ALVES, José Francisco. Causos gauchescos e arco-iris de infancia. Zero Hora, Porto Alegre, 17 ago. 2013.
Cultura, p. 8.
Anais de evento: congresso, jornada, simpodsio, semi nario, etc
ENCONTRO NACIONAL DO FORUM DE PRO-REITORES DE EXTENSAO DAS UNIVERSIDADES

PUBLICAS BRASILEIRAS, 18., 2002, Florianépolis. Anais ... Florianopolis: UFSC, 2002. 192 p.

Trabalho apresentado em evento

DIAS, Ellen Mariany da Silva. A(s) representacao(Ges) de escritor em trés cronicas de Caio Fernando Abreu.
In: JORNADA DE ESTUDOS LINGUISTICOS E LITERARIOS, 14., 2011, Marechal Candido Rondon. Anais ...
Maringa: Sthampa, 2011. p. 49-64.

GASTAUD, Carla Rodrigues. Praticas epistolares e manuais de civilidade: os usos e as normas. In:
SEMINARIO INTERNACIONAL EM MEMORIA E PATRIMONIO, 4., 2010, Pelotas. Anais ... Pelotas: Editora e
Gréafica Universitaria/UFPel, 2010. p. 287-299.

Documentos juridicos
- Legislagéo

BRASIL. Cddigo civil e Constituicdo Federal.  61. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2010.

- Jurisprudéncia

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n°® 14. N&o é admissivel por ato administrativo restringir, em razéo
de idade, inscricdo em concurso para cargo publico. In: . Simulas. Sé&o Paulo : Associagéo dos
Advogados do Brasil, 1994. p. 16.



- Doutrina

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacéo frente ao Cédigo do Consumidor. Revista
Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados , Sao Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

Documentos iconograficos

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, cartaz entre outros. Quando

necessario acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

Alguns exemplos:

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 40cm x 50cm. Colecéo
particular.

TOULUSSE-LAUTREC, Henri de. Retrato do senhor Fourcade. [18--?]. 1 grav. papeldo, color., 70cm x 63cm.
Museu de Arte de S&o Paulo.

DEGAS, Edgar. Bailarina vestida , em posi¢cdo de descanso. [19--]. Bronze. Museu de Arte de Sdo Paulo.
STRAWINSKY, Igor. Three songs from William Shakespeare :1953. London : Boosey e Hawkes, 19--.

Mezzo-soprano, flute, clarinete and viola.

Documento cartografico

Inclui mapa, globo, fotografia aérea entre outros. Quando necessario acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Alguns exemplos:
ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981. 1 atlas. Escalas variam.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SP). Regides de governo do Estado de S&o
Paulo. Sédo Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e regional. Sado Paulo:
Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79cm x 95cm. Escala 1:600.000.

Documento sonoro

Inclui disco, CD, cassete, rolo entre outros. Quando necessario acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Alguns exemplos:
UM BARZINHO, um violdo. Rio de Janeiro: Universal, 2001. 1 CD (65min).

ENGENHEIROS DO HAWAII. Novos horizontes . Rio de Janeiro: Universal, 2007. 1 CD Estéreo (67min).
Acompanha livreto.

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Direcado artistica: Miguel Propschi. Séo
Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco sonoro (45min), 33 1/3 rpm, estereo., 12 pol. Lado A, faixa 1 (4min 3s).
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Partitura

Inclui partituras impressas e em suporte ou meio eletrénico. Quando necessario acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Alguns exemplos:
BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso. Wien: Universal, 1952. 1 partitura. Orquestra.
BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso: op. 19. Wien: Universal, 1952. 1 partitura. Orquestra.

GALLET, Luciano (Org.). Cancdes populares brasileiras. Rio de Janeiro: Carlos Wehns, 1851. 1 partitura (23
p.)- Piano.

Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representacfes (fosseis, esqueletos, objetios de
museu, animais empalhados, monumentos entre outros). Quando necessario acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Alguns exemplos:
DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel.
DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha colorida e cordel. Original
destruido. Copia por Richard Hamilton, feita por ocasiéo da retrospectiva de Duchamp na Tate

Gallery (Londres) em 1966. Colecdo de Arturo Schwarz. Tradugédo de: Sculpture for travelling.

BULE de porcelana. [China: Companhia das indias, 18--]. 1 bule.

Documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico

Inclui base de dados, listas de discusséo, sites, arquivos em disco rigido, programas, conjuntos de
programas, mensagens eletrébnicas entre outros. Obedecem as referéncias de documentos
convencionais, acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico.

Alguns exemplos:

DVD

BRASIL. Presidéncia da Republica. Secretaria Especial de Portos. Prolongamento dos Molhes da Barra do
Porto do Rio Grande . Rio Grande, 2009. 1 DVD.

CD-ROM

BALLOU, Ronald H. Gerenciamento da cadeia de suprimentos / logistica empresarial . 5.ed. Porto Alegre:
Bookman, 2006. 1 CD-ROM.



On line

Obras consultadas on line, além das informacdes essenciais (autor, se houver e titulo), também
deverdo ser acrescidos os dados sobre o endereco eletrdnico, apresentado entre os sinais < >,
precedido da expressao Disponivel em:, e a data de acesso ao documento, precedida da
expressdo Acesso em: (opcionalmente, acrescidos os dados referente a hora, minutos e
segundos).

Alguns exemplos:
Livro eletrénico (E-book)

VERMAAS, Pieter E. et al. Philosophy and design : form Engineering to Architecture. Netherlans: Springer,
2008. Disponivel em: <http://link.springer.com/book/10.1007/978-1-4020-6591-0/page/1>. Acesso em: 27 ago.
2013.

Tese, Dissertacdo ou TCC on line

SILVA, Ursula Rosa da. A infancia do sentido : aportes para o ensino de filosofia a partir de uma racionalidade
estética. 2009. 294 f. Tese (Doutorado em Educacédo) — Faculdade de Educacéo, Universidade Federal de
Pelotas, Pelotas, 2009. Disponivel em: <http://www.ufpel.edu.br/tede/tde_busca/arquivo.php?codArquivo=661>
Acesso em: 27 ago. 2013.

Trabalho on line apresentado em evento

BATISTA, Aline Herbstrith; RECH, Elionara Giovana; MALHEIRO, Fabiano Domingues. Guaiaca: gerenciando
e ampliando a visibilidade da producéo cientifica da Universidade Federal de Pelotas. In: SEMINARIO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 17., 2012, Gramado. Anais eletrnicos ... Porto Alegre:
UFRGS, 2012. Disponivel em: <http://www.snbu2012.com.br/anais/pdf/4ARG6.pdf> Acesso em: 19 ago. 2013.

Medida proviséria on line

BRASIL. Medida proviséria n® 621, de 8 de julho de 2013. Institui o Programa Mais Médicos e da outras
providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil , Poder Executivo, Brasilia, DF, 9 jul. 2013.
Secéo 1, p.1. Disponivel em: <http://www.in.gov.br/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=1&data=09/07/2013>.
Acesso em: 27 ago. 2013.

Base de Dados

BIONLINE Discussion List. List maintained by the Bases de Dados Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em:
<lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov. 1998.

Notas: - ndo se recomenda referenciar material eletrénico de curta duracdo nas Redes;
- as mensagens enviadas por correio eletrdbnico devem ser referenciadas somente quando
nao se dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o assunto em discussao. Mensagens
trocadas por e-mail tem carater informal, ndo sendo recomendavel seu uso como fonte de

pesquisa.



Numeracao progressiva _ (ABNT NBR 6024)

Sistema de numeragdo das se¢Bes de um documento, de modo a expor uma sequéncia légica e

permitir sua localizacao.

Parte textual do trabalho: introducdo , desenvolvimento (capitulos) e conclusao , devem conter a
numeracgéo progressiva

Elementos sem indicativo numérico  (sem uso da numeracao progressiva) e centralizado : errata,
agradecimentos, resumos, lista de figuras, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, sumadrio, referéncias, glossario, apéndices, anexos, indice.

Elementos sem titulos e sem indicativo numérico  (sem uso da numeracéo progressiva): folha de
aprovacao, dedicatéria e epigrafe.

A numeracdo progressiva € formada por se¢@es, alineas e subalineas.

Secoes

Parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias consideradas afins na

exposicdo ordenada do assunto.

Regras gerais

Deve-se limitar a numeracao progressiva até a se¢ao quinaria.

O titulo das secdes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) deve ser colocado
apos o seu indicativo numérico, alinhado a esquerda, separado apenas por um espaco. O texto
deve iniciar em outra linha. Todo indicativo de secédo deve ser em negrito (nUmer 0 e texto) e
apenas a primeira letra em maidsculo (exceto nome p  roprio).

N&o utilizar ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apés o indicativo de secéo e seu titulo.

Exemplo de uso

Alineas

Diversos assuntos que nao possuem titulos préprios, dentro de uma mesma secao, devem ser

subdivididos em alineas.

Regras gerais

Texto que antecede as alineas termina em dois pontos.

Devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minlscula, seguida de paréntese. Utilizam-se letras
dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto.

As letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a margem esquerda.

O texto da alinea deve comecar por letra miniiscula e terminar em ponto-e-virgula, exceto a Ultima
gue deve terminar em ponto.

O texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalineas

A segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira letra do texto da
prépria alinea.

Exemplo de uso




Subalineas

Quando a exposicao da ideia assim o exigir, a alinea pode ser subdividida em subalineas.

Regras gerais

Texto que antecede as subalineas termina em dois pontos.

As subalineas devem comecar por travessao seguido de espaco.

As subalineas devem apresentar recuo em relacdo a alinea.

O texto da subalinea deve comecar por letra minGscula e terminar em ponto e virgula. A Ultima
subalinea deve terminar em ponto final, se nao houver alinea subseqiente, neste caso a subalinea
deve terminar em ponto e virgula.

A segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comecam sob a primeira letra do texto da
prépria subalinea.

Exemplo de uso




